
１． 募集職種 ： 事務補佐員　１名

２． 業務内容 ： ①動物実験施設内の環境維持管理に関する業務

・動物関連器材の洗浄及び管理

・施設専用衣類の洗浄及び管理

・共用区域の清掃及び消毒

②施設運営に関する事務業務の補佐

３． 雇用期間 ： 令和８年１０月１日　～　令和９年３月３１日（※ 年度毎更新）

※ 更新の可能性あり。業務遂行に必要な能力を有しアレルギー症状がなく当該業務

に適正があると判断できた場合、次年度の更新を検討します。雇用期間は原則として

最長５年です。

４． 就業場所 ： 国立大学法人琉球大学 医学部附属動物実験施設

〒901-2720 沖縄県宜野湾市字喜友名1076番地 先端医学研究センター棟１階

５． 勤務時間 ： 週５日（月〜金）

８：３０～１７：１５（休憩時間 １２：００〜１３：００）のうち６時間勤務

※ 勤務時間については応相談

６． 休　　日 ： 土曜、日曜日、国民の祝日、年末年始（１２月２９日〜１月３日）

７． 休　　暇 ： 年次有給休暇及びその他の休暇制度あり

８． 給 与 等 ： 【時　給】１,１５０円

【諸手当】通勤手当（条件、上限あり）、時間外労働手当、その他本学規定により支給あり

９． 加入保険 ： 完備（健康保険・厚生年金保険・雇用保険・労災保険）

10． 応募資格 ： 以下のとおり

①自宅にてマウス・ラット・ハムスター・ウサギを飼育していないこと。

②動物及び粉塵等にアレルギー症状がないこと。
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③協調性があり、一般的な社会常識及びビジネスマナーを有し、報告・連絡・相談な
ど
のコミュニケーション能力を有すること。

④Microsoft Office（Word、Excel等）の事務系ソフトの基本的な操作をはじめとする

一般的なパソコン操作の経験を有すること。

11． 応募方法 ： 以下の書類を下記問合せ先へ郵送してください。

【随時受付（採用者が決定次第終了します）】

①履歴書（Ａ４版で、写真貼付の上、氏名のふりがなを記載してください。）

②職務経歴書（任意）

※応募書類は封筒に入れ、「動物実験施設非常勤職員 応募書類在中」と朱書きして下さい。
※原則として、応募書類は返却いたしません。応募に関する秘密は厳守します。ま
た、
　本公募手続きにより本学が取得した応募者の個人情報は，「独立行政法人等の保有
す

12． 選考方法 ： 書類選考の上、書類選考合格者に対して面接を行います。

面接の日時については書類選考合格者にのみ個別にご連絡いたします。

※選考のための旅費等必要経費は応募者負担となります。

13． 問合せ先 ：
〒901-2720 沖縄県宜野湾市字喜友名1076番地
琉球大学 西普天間キャンパス事務部 総務課 人事第二係　宛

TEL　　 098-894-1301（内線1327）
E-mail　bysjinji2@acs.u-ryukyu.ac.jp


